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1. оБlциЕ положЕния
1.1 . Настоящие Правила внутреннего распорядка слушателей (далее

Правила) регламентируют ваимодействие мецду АНО <Агентство инноваций>
(далее Агентство) и слуцателями, устанавливают общие требования к организации
учебного процесса, правам и обязанностям Фlушателей, а также ответственность за
наруцение учебной дисциплины.

1.2. Настоящие Правила разработаны в соответствии с требованиями:
Федерального закона <Об образовании в Российской Федерации> от

29.12.2012 273-ФЗ;
Приказа Министерства образования и науки РФ от 01,07.2013 N9 499 (Об

утверждении порядка организации и осуществления образовательной деятельности
по дополнительным профессиональным программам);

Приказа Министерства образования и науки РФ от 15.03.2013 N 185 (Об
угверждении порядка применения к обучаюlлимся и снятия с обучаюtлихся мер
дисциплинарного взыскания) ;

иных нормативных актов Российской Федерации.
'l .3. flействия настояlлих правил распространяется на всех слушателей,

обучающихся в Агентстве.
1.4. В вопросах, не урегулированных настоящими Правилами, Агентство

действует в Gоответствии G законодательством Российской Федерации и
локальными норметивными актами Агентства.

2. ОРГАНИЗАЦИЯУЧЕБНОГО ПРОЦЕССА
2.1. Обучение по дополнительным профессиональным программам (далее

flПП) реализовано в Агентстве в очной форме.
2.2. Обучение ведется на русском языке.
2.3. При реализации ДПП могуг использоваться диGтанционные

образовательные технологии, электронное обучение.
2.4. Обучение по !ПП осуществляется в течении всего календарного года.
2.5. Сроки освоения !ПП определяются утвержденной образовательной

программой и (или) договором об оказании платных образовательных услуг. При
этом минимально допустимый срок освоения программ повышения квалификации не
может быть менее 16 часов, а срок освоения программ профессиональной
переподготовки - менее 250 часов.

2.6. Учебные занятия проводятся по раGпиGанию в соответствии с учебными
(учебно-тематическим) планом и календарным учебным графиком по кащqой
образовательной программе.

2.7. Учебные занятия в Агентстве проводятся в виде лекций, консультаций,
семинаров, самостоятельных работ, мастер-классов и в других формах,
определённых образовательной программой.

2.8. Для всех видов аудиторных учебных занятий академический час
устанавливается продолжительностью 45 минр.

2.9. В течение учебного дня предусматривается перерыв на обед
,продолжительностью не менее 45 минр. Время предоставления перерывов на обед,
отдых может коррекгироваться с учетом расписания учебных занятий.

2.'10, Агентство оценивает качество освоения образовательных программ
слушателями путем осуlлествления текущего контроля успеваемости,
промежуточной и итоговой атгестации.



3. ocHoBHblE прАвА и оБязАнности слушАтЕлЕЙ
3.1. Слушатели имеют право:
3.1.1. На уважение их человеческого достоинства, заlлиту от всех форм

физического и психического насилия, оскорбления личности, охрану жизни и
здоровья, свободу совести, информации, свободное выражение собственного
мнения и убецдений,

3.1,2, На получение дополнительного профессионального образования по
дополнительным профессиональным программам,

3.'t.3. Ознакомиться G уставом, со сведениями о дате предоставления и

регистрационном номере лицензии на осуlлествление образовательной
деятельности, с образовательными программами и другими документами,
регламентируюlлими организацию и осуществление образовательной деятельности,
права и обязанности слушателей.

3,1.4. Бесплатно пользоваться информационными ресурсами Агентства,
необходимыми для обучения,

3.1.5. Своевременно получать необходимые учебно-методические
материалы.

3.1.6. Своевременно получать информацию о требованиях к прохождению
промежуточного и итогового аттестации, критериях оценивания, а также полную и

достоверную информацию об оценке своих знаний.
3.1.7. Своевременно получать информацию о расписании учебных занятий,

графике ликвидации академических задолженностей, изменениях, вносимых в
расписание занятий, а таш(е друryю необходимую слуцателям информацию по
организации и планированию учебного процесса.

3.1.8. На свободу совести, информации, свободное выражение собственных
взглядов и убещдений.

3.1,9. Получать документы о квалификации, документы об обучении (справки
об обучении) в соответствии локальными нормативными актами Агентства.

3.1.1.Осуществлять другие права в соответствии с законодательством
Российской Федерации, уставом Агентства и локальными нормативными
документами Агентства, регламентируюlлими правовое положение слушателей.

3,2. Слуtлатели обязаны:
3.2. 1 . Соблюдать законодательство Российской Федерации, устав Агентства,

настоящие Правила и иные локальные нормативным акты Агентства,

регламентирующие правовое положение слушателей по вопросам организации и
осуществления образовательной деятельности.

3.2.2. flобросовестно осваивать образовательную программу, в том чиGле
посещать в обязательном порядке все виды учебных занятий в соответствии с
учебным планом, лично выполнять в установленные сроки все виды учебных заданий
и контроля усвоения учебноrо материала, предусмотренные образовательной
программой.

3,2,3, Соблюдать режим организации образовательного процесса, принятый
в Агентстве.

3.2.4. Предоставлять письменные объяснения, связанные с нарушением
учебной дисциплины и поведением.

3,2,5, Не допускать в процессе обучения нарушения интеллекryальных
(авторских и смежных, изобретательских, патентных) прав, в том чиGле присвоения
авторства (плагиат).

3.2.6. Своевременно любым доступным способом (элекгронная почта,
телефон, почтовое пиGьмо и т.д.) сообrлать работникам Дгентства об отсутствии на



учебных занятиях.
3,2.7, Не совершать противоправные деяния, имеющие сOциально-опасные

последствия мя слушателей и работников Агентства, представляющие собой
действия (бездействие), нарушаюц{ие законодательство РФ, устав Агентства и
настояlцие Правила, которые создают угрозу жизни, здоровью, имуществу, деловой
репутации или учебному процессу.

3.2.8. Не допускать действий и (или) высказываний, содержаlлих мотивы
политической, идеологической, расовой, национальной или религиозной ненависти
или врацды, либо мотивы ненависти или вращды в отношении какой-либо
социальной группы, втом числедействий и (или) высказыванийдискриминационного
харакгера по признакам пола, расы, цвета кожи, национальности, языка,
происхождения, имущественного, семейного, социального и должностного
положения, возраста, места жительства, отношения к релиrии, политических
убещдений, принамежности или непринадлежности к общественным
объединениям.

3.2.9. Не допускать нарушений общественного порядка, в том числе
использования ненормативной лексики в высказываниях.

3.2.10, Быть корректными в общении Gо слушателями и работниками
Агентства, взаимодействовать на основе принципов толерантности, уважения и

равноправия.
3.2.1 1 . Соблюдать правила противопожарной безопасности.
3.2,12. Выполнять другие обязанности в соответствии с законодательством

Российской Федерации, уGтавом Агентства и иными локальными нормативными
актами Агентства.

3.3, Слушателям запреlлается:
3.3.1. Приносить в Агентство и на его территорию, орркие, взрывчатые,

пиротехнические, огнеопасные вещества, а таюке спиртные напитки, наркотики,

другие одурманивающие средства, токсичные вещества и яды, предметы,
использование которых может нанести вред здоровью и жизни окружающих,

3.3.2, Вести аудио и видео запиGь, а также любое другое копирование
информации на электронные носители (диктофон, фото-, видео- аппараryра и др.) во
время проведения лекционных и практических занятий.

4. ДИСЦИПЛИНАРНАЯ ОТВЕТСТВЕННОСТЬ СЛУШАТЕЛЕЙ
4.'1 . Меры дисциплинарного взыскания применяются за неисполнение или

нарушение устава Агентства, настоящих Правил и иных локальных нормативных
акгов Дгентства по вопросам организации и осуществления образовательной
деятельности.

4.2. К слушателям Агентства моryт быть применены следующие меры

дисци плинарного взыскания:

- 
замечание;

- 
выговор;

- 
отчисление с образовательной программы.

4.3. 3а каlцый дисциплинарный просryпок может быть применена только
одна мера дисциплинарного взыскания.

4.4. При выборе меры дисциплинарного взыскания Агентством учитывается
тяжесть диGциплинарного просryпка, причины и обстоятельства, при которых он был
совершен, предшествующее поведение обучающегося, его психофизическое и

эмоциональное состояние, а также мнение советов обучающихся (при наличии).



4.5. К случlателю может быть применена мера дисциплинарного взыскания в
виде отчисления из Агентства при наличии одного из сJIедующих оснований:
нарушение в процессе обучения интеллекгуальных (авторских и смежных,
изобретательских, патентных) прав, в том числе присвоения авторства (плагиат);
нарушение общественного порядка, в т,ч. использование ненормативной
(нецензурной) лексики; соверцение противоправного деяния, имеющего социально-
опасные последствия для слушателей и работников Агентства, представляющее
собой действия или бездействия, нарушающие законодательство РФ, устав
Агентства и настоящие Правила, которые создают угрозу жизни, здоровью,
имуществу, деловой репутации или учебному процессу; неоднократное совершение
дисциплинарного просryпка (совершение любого дисциплинарного просryпка при
наличии действующего дисциплинарного взыскания).

4,6. Не допускается применение мер дисциплинарного взыскания к

слушателям во время их болезни, отпуска по беременности и родам или отпуска по

уходу за ребенком.
4,7, До применения меры дисциплинарного взыскания Агентство письменно

уведомляет слушателя о необходимости предоставить письменное объяснение
лично под подпись и (или) посредством электронной информационной
образовательной среды,

4,8. Слушатель предоставляет письменное объяснение, а Taloкe документы,
подтверщдающие уважительную причину (болезнь или иные обстоятельства)
неиGполнения (ненадлежащего исполнения) им обязанностей (при наличии) в
течение трех учебных дней со дня получения соответствующего уведомления.

Если по истечении трех учебных дней указанное объяснение не
представлено, то соGтавляется соответствующий акт. Отказ или уклонение
слушателя от предоставления им письменного объяснения не является
препятствием для применения меры диGциплинарного взыскания,

4.9. Мера дисциплинарного взыскания применяется не позднее одного
месяца со дня обнаружения проступка и не позднее шести месяцев со дня его
совершения, не Gчитая времени отGутствия слушателя (периоды болезни, отпуска по
беременности и родам, отпуска по уходу за ребенком).

4,10.Дисциплинарные взыскания налагаются генеральным директором
Агентства и объявляются приказом, который доводится до сведения слуl|Jателя под

роспись в течение 3 (трех) учебных дней со дня его издания. Отказ слушателя,
ознакомиться с указанным приказом (распоряжением) под подпись оформляется
соответствующим актом.

4.11. Слушатели вправе обжаловать в комиссию по уреryлированию споров
между участниками образовательных отношений меры дисциплинарноrо взыскания
и их применение к слушателю.

4.12. Решение комиссии по уреryлированию споров между участниками
образовательных отношений является обязательным д,lя всех участников
образовательных отношений в организации, осуществляющей образовательную
деятельность, и подлежит исполнению в сроки, предусмотренные указанным
решением.

4.'13. Если в течение года со дня применения меры дисциплинарного
взыскания к слушателю не будет применена новая мера дисциплинарного
взыскания, то он считается не имеющим меры дисциплинарного взыскания.

4,14. Генеральный директор Агентства до истечения года со дня применения
меры дисциплинарного взыскания (за исключением отчиGления слушателя) имеет



право снять её со слушателя по заявлению самого слушателя.

5. ЗАКЛЮЧИТЕЛЬНЫЕ ПОЛОЖЕНИЯ
5.'t . Настояlлие Правила вступают в силу с момента подписания.
5.2. Изменения и дополнения в наGтоящие Правила вносятся на основании

приказа генерального диреffiора Агентства.


